;:\Tamflj; :.iznka 56. Sta_tutab:?astavnog zavoda za hitnu medicinu Grada Zagreba, a u svezi Elanka 15
avka . Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine”, broj 120/2 ; ijed jednici.
g A g €, broj 120/2016.), Upravno vijeée na 12. sjednici,

’ PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE, RADOVA I USLUGA

OPCE ODREDBE
clﬂ‘k lo

(1) U svrhu poTétivanja osnovaih naé.ela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svihovitog troSenja
sredstau‘i N%sfm\:nug zavoda za_h:mu medicinu Grada Zagreba, Heinzelova 88, Zagreb (u daljnjem
tekstu: Z\arucue!j} ovim s¢ Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa
za nabavu robe i/ili usluga procijenjenc vrijednosti manje od 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu
radovg procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: Jjednostavna nabava)
7a koju se, sukladno ¢lanku 12. stavku 1. todki 1. Zakona 0 javnoj nabavi, ne primjenjuje Zakon o
javnoj nabavi,

(2) Vrijednosni pragovi u smislu ovog Pravilnika su sljededi:

- Jednostavna nabava procijenjenc vrijednosti nabave do 20.000,00 kn;

- jednostavna nabava procijenjene vrijednosti nabave jednake ili veée od 20.000.00 kn i manja
od 70.000.00 kn; '

- Jjednostavna nabava procijenjene vrijednosti nabave veée od 70.000.00 kn i manje od iznosa
koji su odredeni u Zakonu o javnoj nabavi.

(3) Sve vrijednosti su bez PDV-a.

(4) Sve postupke jednostavne nabave. ukljudujuéi i postupke sufinancirane sredstvima Europske unije
procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna Narugitelj provodi samostaino,

(5) Postupke jednostavne nabave procijenjenc vrijednosti veée od 70.000,00 kuna i manje od
200.000.00 kuna (nabava roba i usluga), odnosno postupke jednostavne nabave procijenjenc
vrijednosti manje od 500.000.00 kuna (nabava radova), ukljudujuéi i postupke sufinancirane
sredstvima Europske unije, Narutitelj provodi samostalnc.

(6) U slutaju kada se postupak provodi objavom poziva za dostavu ponuda na sluZbenim internetskim
stranicama, a Narucitelj ne raspolaZe dovoljnim viastitim kapacitetima, a osobito u sludajevima
nabave sufinancirane sredstvima Europske unije, postupak se moZe provesti putem Grada Zagreba
kao tijcla srediSnjc nabave destavem zahtjeva za provedbu postupka Gradskom uredu za financije |
javnu nabavu

(7) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave. Narugitelj ée postivati temeljna nadela javne
nabave utvrdena Zakonom o javnoj nabavi (nacelo trZiSnog natjecanja, naéelo jednakog tretmana.
natclo zabranc diskriminacije. naéelo uzajamnog priznavanja, nadelo razmjernosti i nadelo
transpareninosti) te primjenjivati druge vazeée zakonske, podzakonske i interne akte koji se odnose
na pojedini predmet nabave.

(%) Postupci jednostavne nabave ne smiju se koristiti $ namjerom izbjegavanja primjene Zakona o
javnoj nabavi, odnosno s namjerom izbjegavanja primjene pravila o javnoj nabavi male. odnosno
velike vrijednosti ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da
prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.

(9) lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju rodno znalenje a odnosc se jednako i na muski i na
Zenski rod.

SPRIECAVANIJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

(1) O sukobu interesa na odgovarajuéi nadin primjenjuju s¢ odredbe Zakona 0 javnoj l?a.ba\-i. .
(2) Narutitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da udinkovito sprijedi. prepozna i ukloni sukqb-.‘.“
interesa u vezi s postupkom javne nabave kako bi sc izbjeglo naruSavanje trZiSnog natjecanja i

osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

| S S
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PLANIRANIJE. POKRETANIJE I PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.

(1) Faze postupka jednostavne nabave su:
- planiranje postupaka nabave
- pokretanje postupaka jednostavne nabave
- priprema postupaka jednostavne nabave
- provedba postupaka jednostavne nabave
- realizacija ugovornih dokumenata i pracenje realizacije
- dokumentiranje i arhiviranje dokumentacije o provedenom postupku jednostavne nabave.

Clanak 4.

(1) Narugitelj jo obvezan donijeti plan nabave sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi i
Pravilnika o planu nabave. registru ugovora. prethodnom savjctovanju i analizi trzista u javnoj
nabavi tc ga prema potrebi aZurirati. .

i2) U planu nabave navode se svi predmeti nabave &ja jc vrijednost jednaka ili veca od 20.000,00
kuna.

POKRETANIJE, PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPAKA JEDNUSTAVNE NABAVE CUA JE
VRUEDNOST VECA OD 70.000.00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00 KUNA (NABAVA ROBA I
USLUGA), ODNOSNO 500.000.00 KUNA (NABAVA RADOVA)

Clanak &,

(1) Odgovorna osoba Narutitclja jo ravnatelj koji donosi Odluku o po&etku postupka jednostavne
nabave procijenjene vrijednosti veée od 70.000.00 kuna. a manje od 200.000.00 kuna (nabava roba
i usluga). odnosno pocetku postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od
500.000,00 kuna (nabava radova). a koja Odluka obavezno sadrzi:

- naziv predmeta nabave:

- procijenjenu vrijednost nabave:

- podatke o osobama imenovanima Slanovima povjerenstva za pripremu i provedbu
postupka jednostavne nabave i njihovim obvezama i ovlastima.

(2) Obveze i ovlasti oviastenih predstavnika Naruitelja obuhvaéaju osobito pripremu postupka
jednostavne nabave: izradu dokumentacije, tehnickih specifikacija, ponudbenih trofkovnika te
ostalin dokumenata vezanih uz predmeinu nabavu.

(3) Odlukom iz stavka 1. ovog Slanka za svakog Zlana navodi se za koji dio postupka jednostavne
nabave je zaduZen (priprema postupka, provedba postupka ili praéenje 1zvrienja). §

(4) U pripremi postupka jednostavne nabave mora sudjelovati najmanje jedan ovlasteni predstavnik koji
ima vazedi certifikat u podruéju javne nabave.

Clanak 6.

(1) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vode od 70.000,00 kuna, a manje od
200,000,00 kuna (nabava roba i usluga), odnosno 200.000,00 kuna (nabava radova)., mogu se
odrediti osnove 7a iskljuCenje, kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskih subjekata te tfg#:iti
jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti. a primjenjujuci na
odgovarajuci natin vazede odredbe Zakona o javnoj nabavi. . . T

(2) Nabava roba. radova i usluga iz stavka 1. ovog Clanka provodi se izdavanjem m_mdibemce ili
zakljutivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom. sukladno odluci ravnatelja.

(3) Ugovor o nabavi u pravilu se sklapa za nabavu roba, radova i usluga na godidnjoj razini ili s
visckratnim isporukama slozenih predmeta nabave.




(4) Postupak chfmsta_vnc nabave iz stavka 1. ovog Slanka provodi se slanjem Poziva na dostavu ponude
na adresu najmanje tri gospodarska subjekta na dokaziv nadin i objavom poziva za dostavu ponuda
na sluZbenoj web stranici Narutitelja.

(5) U opravdanim i iznimnim okolnostima, kada primjerice zbog tehnitkih ili umjetni¢kih razloga ili
razloga povezanih sa zadtitom isklju¢ivin prava, izvodenje radova, ili poslova, isporuku robe ili
prufanje usluge moZe izvriiti samo odredeni gospodarsk: subjekt ili kad je to nuZno potrebno zbog
urnosti izazvane dogadajima koji sc nisu mogli predvidjeti, nabava s¢ moze provesti bez objave
poziva na dostavu ponuda. odnosno prikupljanjem ponuda gospodarskih subjckata. uz uvjet
prethodne pisane suglasnosti Upravnog vijeéa ustanove.

(6) Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumijiv i nedvojben. & jzraden na nadin da sadrZi sve
potrebne podatke koji ponuditelju omoguéavaju izradu i dostavu ponude.

(7) Ovisno o sloZenosti predmeta nabave i potrchama Narulitelja, Poziv na dostavu ponude moze
sadrzavati zahtjeve i uvjete vezane za predmet nabave. kriterije koji Ce se primjenjivati z&
kvalitativni odabir gospodarskog subjekta. kriterije za odabir ponude, bitne i posebne uvjete z2
izvrSenje ugovora, uvjete i zahtjeve koji moraju biti ispunjeni sukladno posebnim propisima ili
struénim pravilima, vrsta, gredstvo i uvjeti jamstva, prijedlog ugovora © jednostavnoj nabavi te
druge potrebne podatke. dokumente i informacije koje je gospodarski subjekt duzan dostaviti u
ponudi (fotografije. prospekti. izjave. potvrde. dozvole i gliéno).

(%) Ponude se dostavljaju u roku i na nadin propisan Pozivom na dostavu ponude.

(9) U postupcima jednostayne nabave iz stavka 1. ovog &lanka u pravilu se ne provodi javno otvaranje
ponuda.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRUEDNOSTI

.

JEDNAKE ILI VECE OD 20.000.00 1 MANIJE OD 70.000.00 KUNA
Clanak 7.

(1) Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vebe od 20.000.00 kuna i manje
od 70.000.00 kuna provodi s izdavanjem narudZbenice. a moze i zakljucivanjcm ugovora s jednim
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru, sukladno odluci ravnatelja.

(2y Ugovor o nabavi u pravilu sé sklapa za nabavu roba, radova i usluga na godiSnjoj razini ili s
visekratnim isporukama slozenih predmeta nabave.

(3) Postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog slanka provodi se slanjem Poziva na dostavu
ponude na adresu najmanje tri gospodarska subjekta na dokaziv natin iili objavom poziva za
dostavu ponuda na web stranicama Narutitclja.

(4) U opravdanim i iznimnim okolnostima, kada primjerice Zb0g tehnickih ili umjetnickin razloga ili
razloga povezanih sa zagtitimo iskljucivih prava, izvodenje radova. ili posiova. isporuku robe ili
pruzanje usluge moZe izvréiti samo odredeni gospodarski subjekt ili kad je to nuZno potrebno :zbog
surnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti, Naruditelj moze prikupiti i manje od
tri ponude.

(5 U m'edbi postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednost jednake ili vece od 20.000.00 i
manje od 70.000.00 kuna na odgovarajuci natin primjenjuju se odredbe tlanka 8. stavaka 6.-9.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOST MANIJE

0D 20.000,00 KUNA
Clanak 8.

od 20.000,00 kuna za koju ne postoji

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrij ednosti manje : :
( e pravily izdavanjem narudzbenice na

sakonska obveza evidentiranja u Planu nabave provodi se U
temelju ponude jednog gospodarskog subjekta.




(2) Postupak jednostavne nabave provodi se slanjem Poziva na dostavu ponude na adresu najmanje
jednog gospodarskog subjekta na dokaziv nadin vili objavom poziva za dostavu ponuda na web
stranicama Narugitclja.

(3} Poziv na dostavu ponuda minimaino sadr#i naziv i adresu naruditclja, opis predmeta nabave, rok
za dostavljanje ponude. nalin dostavljanja ponuda, adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno. adresu na koju se ponude dostavijaju. broj telefona. ime i prezime
i clektronidku adresu osobe za kontakt.

ZALBA
Clanak 9.

(1} Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijcg ponuditclja Zalba nije
dopusStena.

PRIJELAZNE I ZVRSNE ODREDBE

Clanak 10.

(1) Stupanjem na snagu OvVog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne

nabave robe, radova i usluga od 11. travnja 2022. godine. gy s 2 :
(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmi dan od dana oglaiavanja na obavijesnoj plodi Naruditelja.

Broj: 3085/2022-3

BILJESKA

i Pravilnik ohjavijen je na ohavijesnoj ploci danalg' ;}-3022. godine i stupio je snagu dana
Qéjﬁznzz. godine.




